- zatacznik nr 12 do Rozporzadzenia

Zatgcznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 1178/PRiK/2018
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 19 listopada 2018 roku

Zasady wypetniania informacii dodatkowe] do sprawozdari finansowych

MRIF w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiad6w budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
ans ch jednostek budzetowych majacych siedzi za granicami litej Polskiej .

1.1

Nazwe jednostki

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dia Miasta Stupska

1.2

Siedzibe jednostki

ul. Jana Pawia Il 1, Stupsk

1.3

Adres jednostki

j.w.

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

770983638 PKD 8413Z

\Wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

01.01.2019 - 31.12.2019

wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe

\Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli
w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu teryloriainego

Pozycja dotyczy wytacznie Miasta Stupska (Organ) — jednostka samorzadu terytoriainego

wyceny aklywow i pasywow (takze amortyzacii)

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod

1. Ogoéine zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

Rachunkowos¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacija okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane polityka rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, kiore tworza: dziennik, ksiege
gtowna, ksiegi pomocnicze, Zzestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glowne] oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywow | pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy :

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 chronologicznie,
- zapisy s3 kolejno numerowane W okresie miesiaca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposab ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi giownej.

Ksiega agtowna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob speiniajacy nastepujgce
zasady:

- podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegitawiajace i uzupeiniajace dla
wybranych kont ksiegi giowne;j . Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z
zasada zapisu powtdrzonego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta giéwnego.

Zachodzi peina zgodnos¢ zapisow sald kont pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi giownej.

Konta pozabilansowe peinia funkcie wylacznie informacyjno-kontroing. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podiega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans, rachunek
zyskow i strat oraz zestawienie zmiany w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej dokumentowania i
rozliczania roznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem kierownika jednostki.




Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow | pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz i ienia zmian w funduszu jednostki

VVyceny aKtywow | pasywow oraz ustalenie wyniku nnansowego jednosika dokonuje zgoanie

2z zasadmi okreslonymi w przepisach:

- rozdziai 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1984 r. rachunkowosci ( Dz.U.z 2018 1. poz.3952
ZN.zm.),

E)‘:l.bxstav.'y )z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa ( Dz.U.z 2018 . poz. B00 z

pozn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,

budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakiadow budzetowych, panistwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien bilansowy dokonuje

sie w sposob okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

1eéli indnnstka nnsiada na dzien hilansnwy akhawna lith nasvwa wuraznne

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoéci dla jednostek kontynuujgcych

dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

4. i 5 e i Srodki trwale stanowigce wiasnosc Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodpiatnie, na
Yy i ik SOy podstawie decyzji wiasciwego organu, moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie | amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartoé¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci metoda liniowa przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zal. Nr 1 do Ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych.
Kierujac sie zasada istotnosci ( art.39 ust.1 Uslawy o rachunkowosci) odstepuje sig od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow.
Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach Zespolu 4 , koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zvskow i strat,
4. Zasada ujmowanie w ewidencji Kksiggowej zwrotéw w danym roku budzetowym
Zwroty nadptat w dochodach budzetowych powstatych w biezacym roku jak i w latach
ubieglych ujmuje si¢ w tej podziaice Klasyfikacji dochodéw, na ktdra zalicza sig biezgce
dochody z tego samego rodzaju.
Zwroty wydatkow dokonywanych w tlym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie
planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.
Obowiazuje pismo okéine Nr 5 /2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 18 maja 2018 r. w
5. Inne informacje sprawie ujednolicenia stawki dokonywania odpisow umorzeniowych lub amortyzacji Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Miasta Slupska.
it
Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia | zmniejszenia z
1.1 tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wypelniona tabela nr 11 1A
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytuiéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
Aklualng wartosé rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury -0 | . @
12 ile jednostka dysponuije takimi informacjami. nie dotyczy jednostek
Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow
13 aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dia nie dotyczy
) diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych
14 |Wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie nie dotyczy
Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
15  |srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy |nie dotyczy
i innych uméw, w tym 2 tytutu uméw leasingu
16 Liczbe oraz wartosé posiadanych papierow wartosciowych, w tym —
6 | Jkeji i udziatow oraz diuznych papierow wartosciowych hd
Nie dotyczy
Dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace niesciagalnych naleznosci spisanych w ciezar
wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych. Z rozwigzaniem odpiséw aktualizujacych
1.7 |wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, Z

mamy natomiast do czynienia wowczas, gdy ich wartos¢, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,

ie odniesiona na pozostate przychody operacyjne lub przychody finansowe wskutek
dokonania zaplaty przez dluznika badz ustapienia prz k, dla ktérych uprzednio

utworzono odpis aktualizujigcy.




Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku

18 |obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie nie dotyczy
koficowym.
Podziat zobowiazan diugoterminowych wediug pozycii bilansu o Nie dotyczy
19 pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub Zobowigzania diugoterminowe to caloéé lub czesé zobowiazan, ktore staja sie wymagaine w
. wynikajacym z innego tytutu prawnego. okresie spiaty: powyzej 1 okresie diuzszym niz 12 miesigcy od dnia b go, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lati powyzej 5 lat dostaw towarow i ustug.
Kwota zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
1.10 |wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub nie dotyczy
zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
5 . i F 3 Zabezpieczenie na majatku wiaze si¢ z ograniczeniami dia jednostki w zakresie
111 &sf;mamz:m“m“:nﬁﬁfbegﬁf;‘: ﬁ::zgﬁa‘a‘k“ jednostki ze |4 o owania skiadnikami majatkowymi stanowigcymi to zabezpieczenie.
oy P Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w postaci hipoteki, przewlaszczenia, zastawu
rej go. weksla, w tym weksla “in blanco”.
taczna kwota zobowigzar warunkowych, w tym rowniez udzielonych |, .
przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych Nie dotyczy
. P 1 - Zobowigzania warunkowe to abowigzek wykonania $wiadczen, ktorych powstanie jest
1.12 |niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan N e 2 : 4 %
3 3 . f A uzaleznionie od zaistnienia okreslonych zdarzen. Jak diugo zobowigzania maja charakter
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych = 5 ; i S5
% warunkowy, nie $3 ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskow i strat.
zabezpieczen
nie dotyczy tabela nr 12
Wykaz istotnych pozycji czynnych i biemych rozliczen Czynne rozliczenia miedzyokresowe moga wystapi¢ m.in. z tyt. optaconych z goryi
migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen dotyczacych przyszlych okresow sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen, kosztow
113 |miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia prenumeraty.
otrzymanych finansowych skiadnikow aktywow a zobowigzaniem Bieme rozliczenia miedzyokresowe mogq wystapié m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zaptaty za nie fakturach podatku od towaréw i ustug w odniesieniu do ktérego nie powstat jeszcze
obowiazek podatkowy.
t gczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczen .
1.14 niewykazanych w bilansie nie dotyczy tabela nr 13
115 Kwota wyptaconych $rodkow pienieznych na éwiadczenia wypehniona tabela nr 14
: pracownicze Nalezy uzupei¢ jezeli wystepuja dane
. . Tabelanr 15
1.16  |Inne informacje Inne informacie majace wplyw na wynik finansowy
2
21 Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow nie dotyczy tabela nr 16
Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie (inwestycji), w tym | nie dotyczy tabela nr 17
22 |odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia | W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezacy i ubiegly, co ulatwi oceng tych naktadéw i ich
srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym wplyw na stan majatkowo-finansowy jednostki.
nie dotyczy tabela nr 18
. i 2 W pozycji ujmuje sig m.in. przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytutu wystapienia
23 ﬁ:’:;&;::;:?;;f&iiﬁ:gﬂgﬁ&mﬁmm::h kaszbw0 zdarzer losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate
w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych i kaszty poniesione przy usuwaniu skutkow
zdarzen losowych.
Informacje o kwocie naleznosci z tytuiu podatkow realizowanych
24 przez organy podatkowe podiegle ministrowi wiasciwemu do spraw | Nie dotyczy tabela nr 19
: finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania  |Nalezy uzupenié jezeli wystepujg dane
planu dochodéw budzetowych
i 5 brak informaciji tabela 20
25 |l nform: S ¢ L .
pae:d . Nalezy ujaé inne istotne informacie i objasnienia niewykazane powyzej (jezeli wystepuja)
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny
3. sposob wplynac na oceng sytuacji majgtkowe; i finansowej oraz

wynik finansowy jednostki

nie wystapily tabela nr 21

|

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycie informacji dodatkowej nie dotycza jednostki nalezy wpisywac "nie dotyczy” .
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